
ขั้นตอนการขออนุมัติยกเวนการมีตราเคร่ืองหมายและอักษรชื่อแสดงสงักดัของสวนราชการไวดานขางนอก 
รถ (หนวยขึ้นตรง) 
ขั้นตอนที่ 1  หนวยที่มีความประสงคจะขออนุมัติยกเวนการมีเครื่องหมายแสดงชื่อสวนราชการขางรถ 
ทําหนังสือ เสนอ ผบ.ตร. (โดย ผาน พธ.) โดยระบุเหตุผลและความจําเปนที่ตองขออนุมัติยกเวนฯ 
ขั้นตอนที่ 2  พธ.ประมวลเรื่องเสนอ ตร. ลงนามอนุมัติ ประกอบดวยเอกสาร ดังนี้ 

-  หนังสือขอขออนุมัติยกเวนการมีเครื่องหมายแสดงชื่อสวนราชการขางรถ 

-  แนบเอกสารการขออนุมัติยกเวนฯ ที่หนวยสงมาและเอกสารที่เกี่ยวของ 

-  หนังสือแจงปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

-  หนังสือแจงผูวาการตรวจเงินแผนดิน 

ขั้นตอนที่ 3  เม่ือ ตร.ลงนามอนุมัติแลว พธ.แจงหนวยทีข่ออนุมัติยกเวนการมีเครื่องหมายแสดงชื่อสวน 
ราชการขางรถ ทราบ พรอมแนบเอกสารที่เกี่ยวของและคําส่ังที่  ผบ.ตร. ลงนามอนุมัติ 

******************** 

ระเบียบทีเ่กีย่วของ 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย รถราชการ พ.ศ.2523 และที่แกไขเพิ่มเติมฯ ขอ 7 (กรณีขอยกเวนการมี 
ตราเครื่องหมายและอักษรชื่อแสดงสังกัดของสวนราชการไวดานขางนอกรถ)  และระเบียบสํานัก 
นายกรัฐมนตรีวาดวย รถราชการ (ฉบับที่ 6 )พ.ศ.2545 ขอ 5 

**********************



ขั้นตอนการขออนุมัติยกเวนการมีตราเคร่ืองหมายและอักษรชื่อแสดงสงักดัของสวนราชการไวดานขางนอก 
รถ (หนวยขึ้นตรง) 

ลําดับที่  ผังกระบวนการ  รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ  บันทึก  เอกสารอางอิง 
1 

หนวยมีหนังสือขออนุมัติยกเวนการมี 
ตราเครื่องหมายและอักษรช่ือแสดง 
สังกัดของสวนราชการ 

หนวยที่ตองการ 
ขออนุมัติยกเวน 

การมีตรา 
เครื่องหมายฯ 

2  พธ.ตรวจสอบเอกสารตามเหตุผลและ 
ความจําเปนของหนวยที่รองขอ 

พธ. 

3  - พธ.ประมวลเรื่องเสนอ ตร. แนบ 
-หนังสือขอขออนุมัติยกเวนการมีตรา 
เครื่องหมายฯ 
หนังสือแจงปลัดสํานัก 
นายกรัฐมนตรี 

-หนังสือแจงผูวาการตรวจเงินแผนดิน 

-ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย 
รถราชการ พ.ศ.2523 และที่แกไข 
เพิ่มเติมฯ ขอ 7 

พธ.  -ระเบียบสํานัก 
นายกรัฐมนตรีวาดวย รถ 
ราชการ พ.ศ.2523 และที่ 
แกไขเพิ่มเติมฯ ขอ 7 

4  ตร.ลงนามอนุมัตใิหยกเวนการมี 
ตราเครื่องหมายและอักษรช่ือแสดง 
สังกัดของสวนราชการ 

ผูมีอํานาจลง 
นาม 

ตรวจสอบเอกสาร 

หนวยมีหนังสือขออนุมัติ 
ยกเวนการมีตรา 
เครื่องหมายและอักษรช่ือ 
แสดงสังกัดของสวน 
ราชการ 

พธ.ประมวลเรื่อง 
เสนอ ตร. 

ตร.ลงนามอนุมัติ



5    พธ.แจงหนวยที่ ขออนุมัติยกเวน 
การมีตราเครื่องหมายฯทราบ 

พธ.  -คําส่ังที่  ผบ.ตร. ลง 
นามอนุมัติ 

พธ.แจงหนวยที่ 
ขออนุมัติยกเวนการ 
มีตราเครื่องหมายฯ 
ทราบ


