
ขั้นตอนการแจงโอนยานพาหนะใหกับผูประมูลได 

ขั้นตอนที่ 1  ในการโอนยานพาหนะใหกับผูประมูลได เมื่อมกีารรองขอจากผูประมูลไดนั้น ผูประมูลได 
จะตองสําเนาเอกสารใหกับ กองพลาธิการและสรรพาวุธ เพื่อดําเนินการ ดังนี้ 

-  คําส่ังอนุมัติใหจําหนาย 

-  รายงานผลการขายทอดตลาดของคณะกรรมการ 

-  คําส่ังอนุมัติขายแกผูเสนอซ้ือสูงสุด 

-  ใบเสร็จรับเงิน /สําเนา 

-  บันทึกการรับมอบยานพาหนะ 

-  สําเนาบัตรประจําตวั ของผูประมูลได 

-  สําเนาทะเบียนบานของผูประมูลได 

ขั้นตอนที่ 2  เม่ือตรวจสอบเอกสารครบถวนแลว จะตองดําเนนิการดังนี้ 
2.1 ลงจายออกจากทะเบียนคุม 
2.2 นําประวัติหลักฐานจายออกรวม 
2.3 พิมพบัญชีรายละเอียดรถแตละคันให สว.งานคลังรับ – จายบัญชีคุม ลงนามตรวจแลว 

ถูกตอง 
2.4 พิมพหนังสือ เสนอ รอง ผบก.พธ.ลงนามแจง นายทะเบียนกรุงเทพมหานคร 
2.5 แจงผูประมูลไดมารับเรื่องไปดําเนินการ 
2.6 เม่ือผูประมูลไดมารับเรื่องแลวเก็บเขาแฟมจําหนาย 

************* 
ระเบียบทีเ่กีย่วของ 
-ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ 160



ขั้นตอนการแจงโอนยานพาหนะใหกับผูประมูลได 

ลําดับที่  ผังกระบวนการ  รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ  บันทึก  เอกสารอางอิง 
1  ผูซื้อทอดตลาดไดยื่นเอกสารขอรับ 

หนังสือโอนยานพาหนะจากการขาย 
ทอดตลาด 

ผูซื้อทอดตลาด  แบบฟอรมขอรับหนังสือ 
โอนรถยนต ,รถ จยย. 

2  -คําสั่งอนุมัติใหจําหนาย 
-รายงานผลการขายทอดตลาดของ 
คณะกรรมการ 
-คําสั่งอนุมัติขายแกผูเสนอซื้อสูงสุด 
-ใบเสร็จรับเงิน/สาํเนา 
-บันทึกการรับ – มอบยานพาหนะ 
-สําเนาบัตรประจําตัวผูซื้อทอดตลาด 
(ผูประมูลได) 
-สําเนาทะเบียนบานผูซื้อทอดตลาด(ผู 
ประมูลได) 

พธ. 

3  -ลงจายออกจากทะเบียนคุม/ 
ฐานขอมูลCom 
-นําประวัติหลักฐานการจายออกรวม 

พธ. 

4  พิมพบัญชีรายละเอียดรถแตละคัน 
เสนอ สว.งานคลังรับ – จายบัญชีคุม 
ลงนามตรวจแลวถูกตอง 
-แนบระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วา 
ดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ 160 

สว.งานคลังรับ 
– จายบัญชีคุม 

- ระเบียบสํานัก 
นายกรัฐมนตรี วาดวยการ 
พัสดุ พ.ศ. 2535 ขอ 160 

พธ.ตรวจสอบเอกสาร 

ผูซื้อทอดตลาดไดยื่น 
เอกสารขอรับหนังสือ 
โอนยานพาหนะ 

ลงจายออกจาก 
ทะเบียนคุม/ฐานขอมูล 
Com 

พิมพบัญชีรายละเอียด 
รถแตละคัน



5  พิมพหนังสือเสนอ รอง ผบก.พธ. 
ลงนามแจง นายทะเบียนกรุงเทพฯ 

รอง ผบก.พธ. 
ขึ้นไป 

6  แจงผูประมูลไดรับเรื่องไป 
ดําเนินการ  ยื่นหนังสือขอโอนกับ 
นายทะเบียน กรุงเทพฯ ตอไป 

พธ. 

7  -เก็บรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวของเขา 
แฟมจําหนาย 

พธ. 

แจงผูประมูลไดรับ 
เรื่องไปดําเนินการ 

พิมพหนังสือเสนอ 
รอง ผบก.พธ. 

เก็บรวบรวมเอกสารที่ 
เกี่ยวของเขาแฟม 
จําหนาย


