
ขั้นตอนการขอเปลี่ยนปายทะเบียนตราโลเปนใชปายทะเบียนสวนบุคคล (หนวยขึ้นตรง) 

ขั้นตอนที่ 1  เม่ือหนวยมีหนังสือแสดงเจตจํานงขอเปล่ียนปายทะเบียนตราโลเปนใชปายทะเบียนสวนบุคคล 
ขั้นตอนที่ 2  พธ.ตรวจสอบเอกสารและประมวลเรื่องนําเสนอ ผบ.ตร.ตามเหตุผลของหนวยเพ่ือพิจารณาอนุมตัิ 
ขั้นตอนที่ 3  เม่ือ ผบ.ตร.ลงนามอนุมัติแลว พิมพหนังสือแจงหนวยที่รองขอใหนํารถที่ไดรับอนุมัตใิหใชปาย 

ทะเบียนสวนบุคคลได ไปพบเจาหนาที่ งานคลังรับ – จายบัญชีคุม เพื่อนํารถไปทําการตรวจสภาพ 
ที่ กรมการขนสงทางบก และขอใชปายทะเบียนสวนบคุคล โดยจัดเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
-  สําเนาคําส่ังอนุมัติใหใชปายทะเบียนสวนบคุคล ที่ ผบ.ตร. ลงนามอนุมัติ  1 ชุด 

-  ใบแจงการจําหนายและเอกสารที่เกีย่วของกับรถ 

-  หนังสือที่ รอง ผบก.พธ. ลงนามแจง นายทะเบียนกรุงเทพฯ ขอใชปายทะเบียนสวนบคุคล 

ขั้นตอนที่ 4  เม่ือไดปายทะเบียนสวนบุคคลและสมุดใบคูมือจดทะเบียน มาจากกรมการขนสงทางบก แลว 
จะตองดําเนินการ ดงันี้ 
-  แจงหนวยที่รองขอใหนําแผนปายทะเบียนตราโลรถที่ไดเปล่ียนเปนปายสวนบุคคล สงคืน 

กองพลาธิการและสรรพาวุธ พรอมรับปายทะเบียนสวนบคุคล ที่รับจาก กรมการขนสงทาง 
บกไปแทน และ ถายสําเนาสมุดใบคูมือจดทะเบียนใหหนวยรับไปดวย 

-  บันทึกแกไขขอมูลในทะเบียนคุมทรัพยสิน , ในสมุดประวตัิประจํารถ และฐานขอมูลพัสดุ 
ตร.ในระบบคอมพิวเตอร แลวรวบรวมเก็บเอกสารที่เกี่ยวของไวกับหลักฐานการจายในแฟม 
ประวัติ 

******************* 

ระเบียบทีเ่กีย่วของ 
- ประมวลระเบียบการตํารวจไมเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 35(เดิม) บทที่ 5 ขอ 1 ข (2) รถราชการที่ตองติดเลขและ 
เครื่องหมายอยางเดียวกับรถที่ตองจดทะเบียน(ใชปายทะเบยีนสวนบุคคลแตยกเวนคาธรรมเนียมและภาษี) 
-ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวย รถราชการ พ.ศ.2523 และที่แกไขเพิ่มเติมฯ ขอ 7 (กรณีขอยกเวนการมีตรา 
เครื่องหมายและอักษรชื่อแสดงสังกัดของสวนราชการไวดานขางนอกรถ) 

*******************



ขั้นตอนการขอเปลี่ยนปายทะเบียนตราโลเปนใชปายทะเบียนสวนบุคคล (หนวยขึ้นตรง) 

ลําดับที่  ผังกระบวนการ  รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ  บันทึก  เอกสารอางอิง 
1  หนังสือแสดงเจตจํานงขอเปลี่ยนปาย 

โลเปนใชปายทะเบียนสวนบุคคล 
หนวยที่ตองการ 
ใชปายทะเบียน 
สวนบุคคล 

2  หนังสือแสดงเจตจํานงขอเปลี่ยนปาย 
โลเปนใชปายทะเบียนสวนบุคคลระบุ 
เหตุผลความจําเปน 

พธ. 

3  พธ. ประมวลเรื่องเสนอ ผบ. ตร. ขอ 
อนุมัติ ใชปายทะเบียนสวนบุคคล 
-หนังสือขออนุมัติ ใชปายทะเบียน 
สวนบุคคล โดยแนบเอกสาร 
-ประมวลระเบียบการตํารวจไม 
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 35(เดิม) บทท่ี 5 
ขอ 1 ข (2) 
-ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย 
รถราชการ พ.ศ.2523 และที่แกไข 
เพิ่มเติมฯ ขอ 7 

พธ.  -ประมวลระเบียบการ 
ตํารวจไมเกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ 35(เดิม) บทท่ี 5 
ขอ 1 ข (2) 
-ระเบียบสํานัก 
นายกรัฐมนตรีวาดวย รถ 
ราชการ พ.ศ.2523 และที่ 
แกไขเพิ่มเติมฯ ขอ 7 

4  สงเรื่องเสนอ  ตร.  ขออนุมัติใชปาย 
ทะเบียนสวนบุคคล 

ผูมีอํานาจอนุมัติ 

5  ตร.อนุมัติใหใชปายทะเบียนสวน 
บุคคล 

ผูมีอํานาจอนุมัติ 

6  พธ.แจงหนวยที่ไดรับอนุมัติใหใชปาย 
ทะเบียนสวนบุคคล นํารถมาพบ 
เจาหนาที่ งานคลังรับ-จายบัญชีคุม 
เพื่อนํารถไปตรวจสภาพที่กรมการ 
ขนสงทางบก 

พธ.  -แนบคําสั่งท่ี ผบ.ตร.ลง 
นามอนุมัติ 
-ใบแจงจําหนายและ 
เอกสารที่เกี่ยวของ 

พธ.ตรวจสอบเอกสาร 

หนังสือแสดงเจตจํานง 
ขอเปลี่ยนปายโลเปนใช 
ปายทะเบียนสวนบุคคล 

พธ.ประมวลเรื่อง 
เสนอ ตร. 

ขออนุมัติ ตร. 

แจงหนวยทราบผล 
การขออนุมัติ 

ตร. อนุมัติ



7  พิมพหนังสือเสนอ รอง ผบก.พธ. 
ลงนามแจง นายทะเบียนกรุงเทพฯ 
ขอใชปายทะเบียนสวนบุคคล 

รอง ผบก.พธ. 
ขึ้นไป 

8  พธ.แจงหนวยที่รองขอใหนําแผนปาย 
โลรถคันที่เปลี่ยนเปนปายสวนบุคคล 
แลวสงคืน พธ. 
-หนวยรับปายทะเบียนสวนบุคคลไป 
แทน และรับสําเนาสมุดใบคูมือจด 
ทะเบียนไปดวย 

พธ. 

9  พธ. 

รับปายทะเบียนสวน 
บุคคลและสมุดใบ 
คูมือจดทะเบียนจาก 
กรมการขนสงทางบก 

แกไขขอมูลในทะเบียน 
คุมทรัพยสิน สมุด 
ประวัติประจํารถ แกไข 
ในฐานขอมูลพัสดุ ตร. 
และรวมเรื่องไวกับ 
หลักฐานจาย 

พิมพหนังสือเสนอ รอง 
ผบก.พธ.


