
ขั้นตอนการขออนุญาตนํารถราชการเก็บรักษา ณ บานพักนอกเวลาราชการ(หนวยขึ้นตรง) 

ขั้นตอนที่ 1  หนวยที่ตองการขออนุญาต นํารถราชการเก็บรกัษา ณ บานพักนอกเวลาราชการ พิมพ 
หนังสือขออนุญาตนํารถราชการเก็บรกัษา ณ บานพกันอกเวลาราชการ โดยระบุเหตุผลความจําเปน พรอม 
แนบแผนที่ แสดงรายละเอียด และระบุระยะทางหางจากทีพ่ักถึงที่ทํางานใหครบถวนชดัเจน เสนอ ผบ.ตร. 
(โดยผาน พธ.) 
ขั้นตอนที่ 2  พธ.ประมวลเรื่องเสนอ ตร. ลงนามอนุมัติ ประกอบดวยเอกสาร ดังนี้ 

-  หนังสือขออนุญาตนํารถราชการเก็บรกัษา ณ บานพกันอกเวลาราชการ 

-  บัญชีรายละเอียดรถที่ขออนุญาตนําไปเก็บรกัษา ณ บานพกันอกเวลาราชการ 

-  แนบเอกสารการขออนุญาตพรอมแผนที่ท่ีหนวยสงมาและเอกสารที่เกี่ยวของ 

-  หนังสือแจงปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

-  หนังสือแจงผูวาการตรวจเงินแผนดิน 

ขั้นตอนที่ 3  เม่ือ ตร.ลงนามอนุมัติแลว พธ.แจงหนวยทีข่ออนุญาตนํารถราชการเก็บรกัษา ณ บานพกั 
นอกเวลาราชการ ทราบ พรอมแนบเอกสารที่เกี่ยวของและคําส่ังที่  ผบ.ตร. ลงนามอนุมัติ 

************** 
ระเบียบทีเ่กีย่วของ 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2535 หมวด 
ที่ 4 เรื่องการเก็บรกัษาและการซอมบํารุงขอ 16 วรรค 3 (1) และขอ 16 ทวิ วรรค 2 

**************



ขั้นตอนการขออนุญาตนํารถราชการเกบ็รักษา ณ บานพกันอกเวลาราชการ (หนวยขึ้นตรง) 

ลําดับที่  ผังกระบวนการ  รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ  บันทึก  เอกสารอางอิง 
1  หนังสือขออนุญาตนํารถราชการจอด 

ณ บานพักนอกเวลาราชการ(หนวยที่ 
ตองการขออนุญาตฯ) 

หนวยที่ตองการ 
ขออนุญาตฯ 

แนบแผนที่ ระบุระยะทาง 
หางจากที่พักถึงที่ทํางาน 
ชัดเจน 

2  หนังสือขออนุญาตฯระบุเหตุผลความ 
จําเปน แนบแผนที่ระบุระยะทาง 
รายละเอียดครบถวน 

พธ. 

3  พธ. ประมวลเรื่องเสนอ ผบ. ตร. ขอ 
อนุมัติ โดยแนบเอกสาร 
-หนังสือขออนุญาตนํารถจอดบานพัก 
นอกเวลาราชการ 
-บัญชีรายละเอียดรถที่ขออนุญาตฯ 
-แผนที่ที่หนวยแนบมาและเอกสารที่ 
เกี่ยวของ 
-หนังสือแจงปลัดสํานัก 
นายกรัฐมนตรี 
-หนังสือแจงผูวาการตรวจเงินแผนดิน 
-ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย 
รถราชการพ.ศ.2523 และที่แกไข 
เพิ่มเติมฯหมวด 4 ขอ 16วรรค 3(1) 
และขอ16 ทวิ วรรค 2 

พธ.  -ระเบียบสํานัก 
นายกรัฐมนตรีวาดวยรถ 
ราชการพ.ศ.2523 และที่ 
แกไขเพิ่มเติมฯหมวด 4 
ขอ 16 วรรค 3 (1) และขอ 
16 ทวิ วรรค 2 

4  สงเรื่องเสนอ  ตร.  ขออนุมัตินํารถ 
ราชการจอดบานพักนอกเวลาราชการ 

ผูมีอํานาจอนุมัติ 

5  ตร.อนุมัติใหนํารถราชการจอด  ณ 
บานพักนอกเวลาราชการ 

ผูมีอํานาจอนุมัติ 

พธ.ตรวจสอบเอกสาร 

หนังสือขออนุญาตนํารถ 
ราชการจอดบานพัก ฯ 

พธ.ประมวลเรื่อง 
เสนอ ตร. 

ขออนุมัติ ตร. 

ตร. อนุมัติ



6  พธ.แจงหนวยที่ขออนุญาตนํารถ 
ราชการจอด ณ บานพักนอกเวลา 
ราชการ 
-สงหนังสือแจงปลัดสํานัก 
นายกรัฐมนตรี 
-สงหนังสือแจงผูวาการตรวจเงิน 
แผนดิน 

พธ.  แนบคําสั่งท่ี ผูมีอํานาจ 
ลงนามอนุมัติแลว แจงหนวยทราบผล 

การขออนุมัติ


